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EDITAL DE CONTRATACAO DE ESTAGIARIOS - N° 002/2025

A Associaglo de Protegdio ¢ Assisiéncia aos Condenados de Janudria MG - APAC de
Januaria MG, inscrita sob o CNPJ n® 08,358,883/0001-18, promove Processo Seletivo =
Edital 0022025, com a finalidade de contratar Estagidrio para compor o seu quadro

funcional, nos seguintes 1crmos:

FUNDAMENTACAO LEGAL:

Do Objeto
O bjeto do presente processo simplificado ¢ a contratagdio de Estagidrio para atuar na

direa administrativa , conforme especificagdes e condigdes gerais contidas neste Edital.

1.0 Dos Cargos e Vagas

CARGOS VAGAS REGIME REMUNERACAO
DE
TRABALHO
Estagidrio (a) de | 014 Cadastro 20 horas RS 732,64
__Administragdo Heserva semanais
1.1 Das atividades e requisitos Bisicos:

o Ser maior de 18 anos;
+ Ser aluno (n) regularmente matriculado no curso de Administrago ou Ciéncias
Contdibeis em Institvigio Ensino Superior , cursando a partir do 3° Periodo.

+ Conhecimento de informatica, Conhecimento téenico na drea em que atua.

1.2 Atribuictes/Tarefas:

* Assessorar o trabalho do Encarregadoe AdministrativeFinanceiro, quando solicitado;
» Participar de atividades ¢ oficinas com os recuperandos;

» Manter registro dos formulirios da Instituigio:

¢ Confeccionar relatérios e alimentar planilhas mensais dos acompanhamentos:

= Colaborar em cursos e eventos diversos na APAC
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¢

s Dar assisténcia em determinadas atividades da Instituigdo, quando solicitado;
+ Protocolar documentos institucionais em diversos setores

s Zelar pelo bem patrimonial da Instituigio.

» Selegiio, organizaglo, preenchimento e emissio de documentos

*  Digitaglo, arquive, elaboraglo de correspondéncias e relatrios simples, controlando
entrada, protocolo ¢ expedigio de pondéncias e d 4

* Realizar as atividades inerentes ds atribuigdes do seu cargo de forma atenta e
vigilante.
+ Participar dos evenlos e capacitages para formagio ¢ aperfeigoamento profissional

3.0 Da Comissfio de Seleciio

3.1 A Comisslio de Seleglio, nomeada pelo Presidente da APAC, ¢ composia por 03
(trés membros) atuantes na drea na APAC, sendo eles:
¢ Nair Maria Barbosa Amaral — Presidente da APAC
*  Wilza Carneiro Rocha = Encarregada Tesouraria
*  Cycero de Almeida Borém Jiinior 1° Tesoureiro

3.2 A Presidéncia da Comissio de Selegdo serd exercida pela presidente da APAC
de Janudria MG Nair Maria Barbosa Amaral.

3.3  Naauséneia de algum membro da Comissio de Seleglio, a Presidente da APAC
poderi nomear outro funciondrio ou membro da associagiio para compor a comissio.

4.0 Das Inscriclies

4.1 Para se inscrever, o interessado deverd emiregar presencialmente o seu
curriculo JUNTAMENTE com cdpia xerogrdfica dos certificados que comprovem a
realizacie envelope pardo tamanho
Ad, devidamente lacrado, i il

prefendida, na sede da Instituigio, localizada a Av. Lefio XIIT n° 2.800 bairro Alto dos
Pogbes, Janudria MG/MG entre os dias 19/05/2025 a 02/06/2025 (somente em DIAS
UTEIS), das 08h00min ds 11h30min da manha e das 13h00min ds 17h00min horas.

42 Somente serdo aceitos envelopes devidamente lacrados e sem rasuras. Nio
serfi permitida em nenhuma hipétese que o candidato lacre o envelope na sede da
institwigio.

43 A convocagio dos candidatos selecionados para participarem do processo
seletivo bem como contratagdo serd feito através de coptato telefinico. o qual deverd ser

44 As informagBes prestadas no ato da inscrigio sdo de inteira responsabilidade
do ca.nd.ictaw,_dispondo a APAC do direito de excluir do presente processo seletivo,
qualquer candidato, desde que constatada qualquer falsidade em qualquer declaragiio e/ou
documentos apresentados, sendo cancelados ou anulados todos os atos decorrentes,
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respondendo ainda o autor na forma da lei.

4.5 O candidato serd desclassificado imediatamente ¢ em qualquer momento do
processo seletivo se for constatada a inexatiddo, imegularidade ou falsidade em qualquer
dos atos prestados ou documentos apresentados ¢ se verificada a auséncia de
comprovaglo das informagdcs exigidas.

46 Ainscricio impl e , ] i lic
belscid Edital. 4 : lid i Gl al

desconhecimento sob nenbuma hipétese,

5.0_Dha Scleciio

a. Oprocesso de selegdn serh composto das seguinles etapas:

Etapa Data
Andlise curricular ¢ Entrevista com 03/06/2025 4 06/06/2025.
membros da comissio

b. A convocaglio dos candidatos selecionados para participarem do processo seletivo
far-se-3o através de contato telefdnico ou por e-mail, conforme dados fomecidos no

curriculo do candidato,

6.0 Resultado Final da Selecio

6.1 A classificagiio final serd determinada com base na andlise curricular ¢ na
entrevista realizadas pelos membros da comissio avaliadora, que estabeleceriio a ordem
de classificagio dos candidatos;
6.2 Em caso de empale no resuliado final serdo utilizados os seguintes critérios
para desempate obedecendo a seguinte ordem:
6.3 Possuir idade mais elevada, na forma do disposto do paragrafo fnico do artiga 27
da Lei n® 10.741/2003 (Estatuto do Idoso);
6.4 Maior Pontuagdo na entrevista;
6.5 Maior tempo de experiéncia comprovada na drea especifica ou em drea
semelhante,conforme curriculo apresentado.

1.0 Validade do Processo Seletivo

7.1 O processo scletivo terd validade de 12 (doze) meses, contados a partir do
resultado final da selegdo,
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8.0 Convoeaciip

&1 O estudante selecionado, devery apresentar no prazo de um dia Gtil apés a
convecaglio a scguinte documentagdo;

81 Xerox de documentagio pessoal completa (RG, CPF, Comprovante de
residéncia, titulo de eleitor, comprovante de quitaglo eleitoral),
8.1.1 Decluaﬁuﬂaucnmmmdtmtﬂwh;
8.1.2 Certidio de antecedentes criminais fomnecido pelo forum da

comarca de Janudria MG,
813 Atestado de antecedentes criminais fomecido pely policia civil
do estado de Minas Gerais,
82  Extrapolando o Prazo para apresentagdo da documentagiio, o préximo da
Iislw.-rhcumo:ado;
83

Em caso d.e desisténcia do primeiro classificado o préximo da lista serd
convocado seguindo a ordem de classificagdo;

8.4 Osresultados serdio divulgados no instagram da apac
85 A convoeaglio dos candidatos selecionados e o inicio dos trabalhos
ocorrerio de acordo com a disponibilidade de vagas na APAC, ficando facultada a
Pprépria entidade a cancelar o edital simplificado a qualquer tempo;
8.6  Ostitulos de todo candidato eonvocado, quando assim exigidos deverlio ser
mmpm%sma:odamm.bmmoosdmisdm” informagiies
descritas neste edital.
= 91 Duajridndhﬁ:udeimpugnwmtmdnpmnmedﬂnlpemhﬁﬂ&
quem nlio o fizer até o

gundo dia Gtil que der o dltimo dia de inscrigdo em

razfiodas falhas ou irregularidades que o viciarem.

22 Os recursos quanto ao julgamento da selegdio deverio ser interpostos até
um dia itil contados da data de divulgago do resultado s0b pena de preclusio.

93  Os recursos deverio ser interpostos medi a petiglo devid
arrazoada e subscrita pelo representante legal,

94  Nio serfo reconhecidos os recursos intempestivos e niio serio acolhidos os
apresentados em fac-smile.

100 Das Disposicies Finais
101 E vedada a participagio no Edital de empregados da APAC que recebam
remuneragio superior a estabelecida neste edital, bem como a de ex-empregados da
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APAC de Januria MG no prazo de 90 (noventa) dias do fim de vinculo
empregaticio com a entidade conforme portaria 384/92 do TEM.

102 E vedada a contratagéio para cargas previstos no presente Edital de servidor
ou empregado publico, salvo nas hipéteses previstas na lei especifica ¢ na lei de
diretrizes orgamentarias.

103 E vedada a participagdo de conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o segundo grau, de servidor ou empregado piblico da
SEJUSP ou dos membros do Conselho de Administragdo, da Diretoria, do Conselho
Fiscal e da Geréncia Geral da respectiva APAC, salvo nas hipbteses previstas em lei
especifica e nalei de diretrizes orgamentérias conforme disposto na Resolugfio SEJUSP
n° 166 de 21 dejulho de 2021.

Januéria MG, 19 de Maio de 2025.

o w/
MairMaria Barbosa 1
Presidente da APAC de Janudria MG



